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MODULO PER LA RENDICONTAZIONE DELLE SPESE

Questo è il modulo da utilizzare per la rendicontazione delle spese sostenute per la realizzazione del progetto finanziato dalla Regione Puglia, nell’ambito dell’Avviso PIN – Pugliesi Innovativi.

Per la compilazione si prega di seguire scrupolosamente le indicazioni fornite dal Vademecum per l’ammissibilità e la rendicontazione delle spese nell’ambito dell’Avviso “PIN – Pugliesi Innovativi” (AD 33/2017). 

È necessario rendicontare esclusivamente le spese sostenute con il finan​ziamento regionale e non quelle sostenute con ulteriori risorse (proprie o di terzi).

Per ulteriori chiarimenti è possibile contattare il proprio Tutor di riferimento.
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Note sintetiche per la preparazione della documentazione

1. Compilare il presente modulo di rendicontazione riportando in prima pagina titolo del progetto, estremi del soggetto giuridico, nome del Rappresentante Legale.

2. Allegare in copia conforme all’originale e numerare progressivamente (riportando il numero nello schema di rendicontazione) i seguenti documenti:

a) Documenti giustificativi di spesa

Si tratta di documenti che consentono di provare l’effettivo sostenimento della spesa, come: cedolini/buste paga, fatture, notule, ricevute, documenti contabili aventi forza probatoria equivalente. Tutti i documenti devono riportare le apposite diciture previste dal Vademecum.

b) Documenti giustificativi di pagamento 

I documenti giustificativi di spesa dovranno essere quietanzati. I documenti che consentono di provare l’effettivo sostenimento del pagamento sono:

- bonifico o assegno (accompagnato da un estratto conto bancario da cui si evinca l’avvenuto addebito dell’operazione sul c/c bancario del Beneficiario;

- altro documento contabile comprovante l’inequivocabile avvenuto pagamento. Tutti i documenti devono riportare le apposite diciture previste dal Vademecum.

c) Nota Spesa a completamento dei giustificativi di spesa e pagamento per le spese di missione.
d) Altri documenti espressamente previsti dal Vademecum in relazione alla specifica tipologia di spesa.
NOTA BENE

Come specificato nel Vademecum, l’IVA può costituire una spesa ammissibile solo se realmente sostenuta dal Beneficiario finale. L’IVA che sia comunque recuperabile non può considerarsi ammissibile anche ove non venga effettivamente recuperata dal Beneficiario finale. Al fine della valutazione di ammissibilità dell’IVA è, quindi, necessario presentare a supporto degli importi IVA rendicontati, una dichiarazione, sotto forma di autocertificazione a firma del Rappresentante legale, che certifichi il trattamento dell’IVA.

FAC-SIMILE: ISTRUZIONI PER LA CORRETTA COMPILAZIONE

	NUMERO 

PROGRESSIVO
	TIPO DOCUMENTO

 Fattura, Ricevuta, Busta Paga
	EMESSO DA
	NUMERO 

DOCUMENTO
	DATA 

DOCUMENTO
	OGGETTO SPESA
	IMPORTO NETTO
	RITENUTA D’ACCONTO
	IVA
	IMPORTO LORDO
	STRUMENTO 

DI PAGAMENTO
	ESTREMI E DATA 

DI PAGAMENTO
	IMPORTO €

	Indicare 

il numero progressivo precedentemente assegnato alla copia del documento allegato corrispondente
	Indicare la tipologia 

di documento allegato alla rendicontazione


	Indicare 

il nome del soggetto giuridico 

o della persona fisica che ha ricevuto il pagamento


	Indicare 

il numero riportato sul documento allegato


	Indicare 

la data riportata sul documento allegato


	Indicare l’oggetto della spesa (ad es: prestazione lavorativa, acquisto pc, realizzazione sito web…)


	Indicare l’importo pagato 

al netto dell’IVA


	Indicare l'importo della ritenuta d'acconto
	Indicare l’importo dell’IVA
	Indicare l’importo pagato 

al lordo dell’IVA e dell'eventuale ritenuta d'acconto

	Indicare 

la modalità 

di pagamento utilizzata (bonifico bancario, carta

di credito. etc)


	Indicare il numero identificativo e la data relativi all’operazione di pagamento (ad es. numero e data del bonifico)


	Indicare l’importo richiesto a finanziamento


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Totale €
	0,00


MODULO DI RENDICONTAZIONE

	Cod. Pratica e Titolo del progetto:
	

	CUP
	

	Soggetto beneficiario:

(ragione sociale)
	

	Rappresentante legale:

(nome e cognome)
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1. Spese di investimento 

	Importo previsto da Progetto di dettaglio:
	€

	Totale importo rendicontato:
	€


	


Note 

1.a - COSTITUZIONE

	NUMERO 

PROGRESSIVO
	TIPO DOCUMENTO

 Fattura, Ricevuta, F23, F24
	EMESSO DA
	NUMERO 

DOCUMENTO
	DATA 

DOCUMENTO
	OGGETTO SPESA
	IMPORTO NETTO
	RITENUTA D’ACCONTO
	IVA
	IMPORTO LORDO
	STRUMENTO 

DI PAGAMENTO
	ESTREMI E DATA 

DI PAGAMENTO
	IMPORTO RENDICONTATO €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Totale €
	0,00


1.b - ARREDI E MACCHINARI

	NUMERO 

PROGRESSIVO
	TIPO DOCUMENTO

 Fattura
	EMESSO DA
	NUMERO 

DOCUMENTO
	DATA 

DOCUMENTO
	OGGETTO SPESA
	IMPORTO NETTO
	IVA
	IMPORTO LORDO
	STRUMENTO 

DI PAGAMENTO
	ESTREMI E DATA 

DI PAGAMENTO
	IMPORTO RENDICONTATO €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Totale €
	0,00


1.c - RISTRUTTURAZIONI FUNZIONALI

	NUMERO 

PROGRESSIVO
	TIPO DOCUMENTO

 (Fattura)
	EMESSO DA
	NUMERO 

DOCUMENTO
	DATA 

DOCUMENTO
	OGGETTO SPESA
	IMPORTO NETTO
	RITENUTA D’ACCONTO
	IVA
	IMPORTO LORDO
	STRUMENTO 

DI PAGAMENTO
	ESTREMI E DATA 

DI PAGAMENTO
	IMPORTO RENDICONTATO €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Totale €
	0,00


2. Spese di Gestione 

	Importo previsto da Progetto di dettaglio:
	€

	Totale importo rendicontato:
	€


	


Note 

2.a I - RISORSE UMANE INTERNE (con contratto di lavoro dipendente e non)

	NUMERO 

PROGRESSIVO
	TIPO DOCUMENTO

 Busta Paga
	EMESSO DA
	NUMERO 

DOCUMENTO
	DATA 

DOCUMENTO
	OGGETTO SPESA
	RETRIBUZIONE LORDA*
	ONERI

SOCIALI**
	IMPORTO LORDO***
	STRUMENTO 

DI PAGAMENTO
	ESTREMI E DATA 

DI PAGAMENTO
	IMPORTO RENDICONTATO €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Totale €
	0,00


*comprensiva dei costi differiti ove previsti
** a carico del datore di lavoro (INPS, INAIL)
*** a carico del datore di lavoro (retribuzione lorda + oneri sociali)
2.a II - RISORSE UMANE INTERNE (con altre tipologie contrattuali)

	NUMERO 

PROGRESSIVO
	TIPO DOCUMENTO

 Fattura, Ricevuta
	EMESSO DA
	NUMERO 

DOCUMENTO
	DATA 

DOCUMENTO
	OGGETTO SPESA
	IMPORTO NETTO
	RITENUTA D’ACCONTO
	IVA
	IMPORTO LORDO
	STRUMENTO 

DI PAGAMENTO
	ESTREMI E DATA 

DI PAGAMENTO
	IMPORTO RENDICONTATO €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Totale €
	0,00


2.b I - RISORSE UMANE ESTERNE (con contratto di lavoro dipendente e non)
	NUMERO 

PROGRESSIVO
	TIPO DOCUMENTO

 Busta Paga
	EMESSO DA
	NUMERO 

DOCUMENTO
	DATA 

DOCUMENTO
	OGGETTO SPESA
	RETRIBUZIONE LORDA*
	ONERI

SOCIALI**
	IMPORTO LORDO***
	STRUMENTO 

DI PAGAMENTO
	ESTREMI E DATA 

DI PAGAMENTO
	IMPORTO RENDICONTATO €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Totale €
	0,00


*comprensiva dei costi differiti ove previsti
** a carico del datore di lavoro (INPS, INAIL)
*** a carico del datore di lavoro (retribuzione lorda + oneri sociali)
2.b II - RISORSE UMANE ESTERNE (con altre tipologie contrattuali)

	NUMERO 

PROGRESSIVO
	TIPO DOCUMENTO

 Fattura, Ricevuta
	EMESSO DA
	NUMERO 

DOCUMENTO
	DATA 

DOCUMENTO
	OGGETTO SPESA
	IMPORTO NETTO
	RITENUTA D’ACCONTO
	IVA
	IMPORTO LORDO
	STRUMENTO 

DI PAGAMENTO
	ESTREMI E DATA 

DI PAGAMENTO
	IMPORTO RENDICONTATO €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Totale €
	0,00


2.c - SERVIZI

	NUMERO 

PROGRESSIVO
	TIPO DOCUMENTO

 Fattura, Ricevuta
	EMESSO DA
	NUMERO 

DOCUMENTO
	DATA 

DOCUMENTO
	OGGETTO SPESA
	IMPORTO NETTO
	IVA
	IMPORTO LORDO
	STRUMENTO 

DI PAGAMENTO
	ESTREMI E DATA 

DI PAGAMENTO
	IMPORTO RENDICONTATO €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Totale €
	0,00


2.d - BENI DI CONSUMO

	NUMERO 

PROGRESSIVO
	TIPO DOCUMENTO

 Fattura
	EMESSO DA
	NUMERO 

DOCUMENTO
	DATA 

DOCUMENTO
	OGGETTO SPESA
	IMPORTO NETTO
	IVA
	IMPORTO LORDO
	STRUMENTO 

DI PAGAMENTO
	ESTREMI E DATA 

DI PAGAMENTO
	IMPORTO RENDICONTATO €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Totale €
	0,00


2.e - AFFITTI E UTENZE

	NUMERO 

PROGRESSIVO
	TIPO DOCUMENTO

 Fattura, Ricevuta
	EMESSO DA
	NUMERO 

DOCUMENTO
	DATA 

DOCUMENTO
	OGGETTO SPESA
	IMPORTO NETTO
	IVA
	IMPORTO LORDO
	STRUMENTO 

DI PAGAMENTO
	ESTREMI E DATA 

DI PAGAMENTO
	IMPORTO RENDICONTATO €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Totale €
	0,00


2.f - ALTRE SPESE GENERALI INDIRETTE

	NUMERO 

PROGRESSIVO
	TIPO DOCUMENTO

 (Fattura, Ricevuta, Nota pesa, F23, F24, ecc.)
	EMESSO DA
	NUMERO 

DOCUMENTO
	DATA 

DOCUMENTO
	OGGETTO SPESA
	IMPORTO NETTO
	IVA
	IMPORTO LORDO
	STRUMENTO 

DI PAGAMENTO
	ESTREMI E DATA 

DI PAGAMENTO
	IMPORTO RENDICONTATO €

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Totale €
	0,00


RIEPILOGO COSTI PROGETTO

	VOCI
	IMPORTO PREVISTO NEL PROGETTO DI DETTAGLIO (EVENTUALMENTE MODIFICATO)
	IMPORTO RENDICONTATO

	1.a Costituzione
	
	

	1.b Arredi e macchinari
	
	

	1.c Ristrutturazioni funzionali
	
	

	Subtotale SPESE DI INVESTIMENTO
	
	

	2.a Risorse umane interne
	
	

	2.b Risorse umane esterne
	
	

	2.c Servizi
	
	

	2.d Beni di consumo
	
	

	2.e Affitti e Utenze
	
	

	2.f Altre Spese Generali Indirette
	
	

	Subtotale SPESE DI GESTIONE
	
	

	Totale Generale 
	
	


Si dichiara che i costi sostenuti sopraelencati sono strettamente inerenti alla realizzazione del progetto.
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Luogo e data




Firma del Rappresentante Legale
PAGE  
1 di 17

